
  

 
 
 

แจ้งชื่อ – สกุลเจ้าของป้าย                                เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ  
                   ทะเบียนคุมป้าย                             
 
 
 
 
 
 
  ระยะเวลาการให้บริการ                                 เจ้าหน้าที่ประเมิน 
 5 นาที/ราย                     และแจ้งผลการประเมิน 
 

 
 
 

                                   
             เอกสารประกอบการพิจารณา                     ผู้รับผิดชอบการปฏิบัติงาน 
              1. สำเนาบัตรประชาชน                          นางวิมลรัตน์   อ้ายฝอย 
              2. สำเนาทะเบียนบา้นฉบับเจา้บา้น                 ตำแหน่ง นักวิชาการจัดเก็บรายได้  
              3. ทะเบียนการคา้ และทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี) 
              4. ใบอนุญาตติดต้ังป้ายหรือใบเสร็จรับเงินจากร้านทำปา้ย 

     เจ้าของป้ายยื่นแบบ 
    แสดงการเสียภาษีป้าย 

 

 
เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน 
            ( ภ.ป. 7 )    

 



 

 
 
    ผู้ขอยื่นคำขออนุญาต                                   เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ                                        เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกตรวจ 
     พร้อมแนบเอกสาร                                   ทะเบียนเอกสารหลักฐาน                                       ที่ตั้งสถานประกอบกิจการ 
                                                                                                                                 (ระยะเวลา 14 วัน) 
 
 
                
 
 
 
     ระยะเวลาการให้บริการ                  ออกใบอนุญาต  
     14 วัน/ราย                                                และแจ้งผู้ยื่นคำขอ                                  เสนอความคิดเห็นให้ผู้มีอำนาจพิจารณา
                                                                                                                
      
                                                                                                                                                                                      
  
           เอกสารประกอบการพิจารณา                                                                                             ผู้รับผิดชอบการปฏิบัติงาน 
             1.  บัตรประจำตัวประชาชน                                                                                                 นางวิมลรัตน์  อ้ายฝอย 
                2. สำเนาทะเบียนบา้น          ตำแหน่ง นักวิชาการจัดเกบ็รายได ้
       



 

 
 
   ผู้ขอยื่นคำขอร้องต่อเจ้าหน้าที่                       เจ้าหน้าที่ออกใบอนุญาต อ.ภ. 2                           เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน 
 
 
 
 
 
                                           
                                                                                                                                               ระยะเวลาการให้บริการ  
                             5 นาท ี/ราย 
 
 
        
 
 
                  เอกสารประกอบการพิจารณา                                                                                                ผู้รับผิดชอบการปฏิบัติงาน 
                      1.บัตรประจำตัวประชาชน                                                                                                   นางวิมลรัตน์  อ้ายฝอย 
                      2. สำเนาทะเบียนบา้น               ตำแหน่งนักวิชาการจัดเก็บรายได ้
 



 
 

 
 
 
        แจ้งชื่อ – สกุล                                        เจ้าหน้าที่ตรวจสอบจากทะเบียนคุมใบเสร็จ                                ชำระค่าขยะ 
      บ้านเลขที่  หมู่ที่   
 
 
 
 
 
                             
                ระยะเวลาการให้บริการ 3 นาท ี/ราย 
 
 
 
 
 
 
                                       ผู้รับผิดชอบการปฏิบัติงาน 
                                          นางวิมลรัตน์  อ้ายฝอย 
                                          ตำแหน่ง นักวิชาการจัดเก็บรายได ้
 
 



 

 
 

 
             รับแจ้งเหตุ                                               รายงานผู้บังคับบัญชา                                           เจ้าหน้าที่ปฏิบัติหน้าที่ 
 
 
 
 
 
 
                                                                          
                                                                                                                                                   ปฏิบัติงานในทันที 
 
 
 
 
 
                         ผู้รับผิดชอบการปฏิบัติงาน 
                                       นายวิทยา  ยะฟู 
                       ตำแหน่ง นักป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
            



 

 
 

 

            ยื่นคำร้องขอรับน้ำ                                     เสนอผู้บังคับบัญชาอนุญาต                                เจ้าหน้าที่ นำรถบรรทุกน้ำ 
                                           ออกให้บริการ 
 
 
 
 
 
 
 
                            ระยะเวลาการให้บริการ 35 นาท ี/ ราย 
 
 
 
 
 
                             ผู้รบัผิดชอบการปฏิบัติงาน 
                                     นายวิทยา  ยะฟู 
                   ตำแหน่ง นักป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
            



 
 

 
 
      แจ้งเหตุรอ้งทุกข์                            เจ้าหน้าที่แจ้งหน่วยงานที่รับผิดชอบ                              เสนอความเห็นต่อผู้บังคับบัญชา  
 
 
 
 
 
 
 
          แจ้งผลการดำเนินการให้ผู้ร้องทุกข์ทราบ                                         ดำเนินการแก้ไข 
 
 
 
 
 
 
 
                          เอกสารประกอบการพิจารณา                                                                                  ผู้รับผิดชอบการปฏิบัติงาน 
                              1. สำเนาบัตรประชาชน                        นางสาว วรวรรณ์  สาระสขุ   
                                    ตำแหน่งนิติกร 



 

 
 
         ยื่นคาขอจดทะเบียนพาณิชย์                            เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร                         เสนอนายทะเบียน  
              พร้อมแนบเอกสาร 
 
 
 
 
                           ระยะเวลาการให้บริการ 14 นาท ี/ราย                              ออกใบทะเบียนพาณิชย์ /ใบเสร็จรับเงิน 
 
 
 
 
 

 
                         เอกสารประกอบการพิจารณา                                                                                        ผู้รับผิดชอบการปฏิบัติงาน 
                              1. สำเนาบัตรประชาชน                             นางสาว วรวรรณ์  สาระสุข  
            2. สำเนาทะเบียนบ้าน                 ตำแหน่งนิติกร  
   3. หนังสืออนุญาตให้ใช้สถานท่ี                



 

 
 
      ยื่นคำขอจดเลิกทะเบียนพาณิชย์                                 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร                        เสนอนายทะเบียน  
            พร้อมแนบเอกสาร 

 
 
 
 
                                         ระยะเวลาการให้บริการ 14 นาท ี/ราย                                 ออกใบเสร็จรับเงิน 
 
 
 
 
 

 
                    เ     เอกสารประกอบการพิจารณา                                                                                        ผู้รับผิดชอบการปฏิบัติงาน 
                              1. สำเนาบัตรประชาชน                           นางสาว วรวรรณ์  สาระสุข   
             2. สำเนาทะเบียนบ้าน                                      ตำแหน่งนิติกร 
              3. ทะเบียนพาณิชย์ฉบับเดิม 



 

 
 
 

         ยื่นคำร้องขอข้อมูลข่าวสาร                               เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้อง                                 เสนอเจ้าหน้าที่ข้อมูลข่าวสาร 
 
 
 
 
 
 
 
          ระยะเวลาการให้บริการ 7 นาท ี/ราย                                           เจ้าหน้าที่มอบข้อมูลข่าวสารให้ผู้ขอตรวจดู 
  
 
 
 
 
 
        เอกสารประกอบการพิจารณา                                        ผู้รับผิดชอบการปฏิบัติงาน 
             1.สำเนาบัตรประชาชน            นางสาวนันณภัสสรณ์   สลีวงศ์ 
                                                        เจ้าพนักงานธุรการ 

 



  

 

 
 
                                                ยื่นคำขอขึ้นทะเบยีนฯ พร้อมเอกสาร 10 นาที/ราย 
 
 
 

 
 
       เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 

     สัมภาษณ/์บนัทึกข้อมูลเพ่ิมเตมิ 
 
 
  
 
 
            เอกสารประกอบการตรวจสอบ 

             สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
             สำเนาทะเบียนบ้าน 
                                                     สำเนาสมุดบัญชีเงินฝาก   
             ใบมอบอำนาจ (ถ้ามี)  
              สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้รบัมอบอำนาจ  
              สำเนาทะเบียนบ้านผู้รับมอบอำนาจ 10 นาที/ราย 
 
 
 
                                         รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบัต ิ
 
 
 
 

  คุณสมบัติไม่ครบถ้วน/ขาดคณุสมบัติ                                                   คุณสมบัติครบถ้วน 

 

 

 

                       
                        เสนอผู้บังคับบญัชา              เสนอผู้บังคับบัญชา 
             และจัดทำหนังสือแจ้งผู้มาขึ้นทะเบียน                                         และจัดทำประกาศรายชื่อเป็นรายเดือน 



 
 
                                              ยื่นคำขอขึ้นทะเบียนฯ พร้อมเอกสาร 10 นาที/ราย 
 
 
 
 

    เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
    สัมภาษณ์/บนัทึกข้อมูลเพ่ิมเตมิ 
 
 
 
 
 

          เอกสารประกอบการตรวจสอบ 
               สำเนาบัตรประจำตัวผู้พิการ  
               สำเนาทะเบยีนบา้น 
                                                       สำเนาสมุดบัญชีเงินฝาก   
                ใบมอบอำนาจ (ถ้ามี)                         
               สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้รับมอบอำนาจ  
               สำเนาทะเบยีนบา้นผู้รบัมอบอำนาจ 10 นาที/ราย 
 
 
 
                                                 รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบัต ิ
 
 
 
 

   คุณสมบัติไม่ครบถ้วน/ขาดคณุสมบัติ                                       คุณสมบัติครบถ้วน 

 

       
 
  
          เสนอผู้บังคับบัญชา          เสนอผู้บังคับบญัชา  
   และจัดทำหนังสือแจ้งผู้มาขึ้นทะเบยีน                              และจัดทำประกาศรายชื่อเป็นรายเดือน 

  
   



 
 

 
                                           ยื่นคำขอขึ้นทะเบียนฯ พร้อมเอกสาร 5 นาที/ราย 
 
 

 
 
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ 

สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพ่ิมเติม 
 
 
 

 
                    เอกสารประกอบการตรวจสอบ 

            ใบรับรองแพทย์ 
             สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
             สำเนาทะเบยีนบา้น 
                                                     สำเนาสมุดบัญชีเงินฝาก  
              ใบมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
              สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้รับมอบอำนาจ 
              สำเนาทะเบยีนบา้นผู้รบัมอบอำนาจ  
                                                               5 นาที/ราย 
 
 
 
 
                                            รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบัติ 
 
 
 
 

คุณสมบัติไม่ครบถ้วน/ขาดคณุสมบัติ                                                    คุณสมบัติครบถ้วน 
 
 
 
     เสนอผู้บังคับบญัชา                                                                  เสนอผู้บังคับบัญชา 

         และจัดทำหนังสือแจ้งผู้มาขึ้นทะเบียน                                           และจัดทำประกาศรายชื่อเป็นรายเดือน 


